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I. DISPOSICIONS XERAIS
PARLAMENTO DE GALICIA

RESOLUCION do 25 de abril de 2018 pola que se dispén a publicacién do
Regulamento de organizacion e funcionamento da Administracion do Parlamento
de Galicia.

A Mesa do Parlamento, na reunion do dia 17 de abril de 2018, ao abeiro do disposto
no artigo 30.1.2° do Regulamento do Parlamento de Galicia, aprobou o Regulamento de
organizacion e funcionamento da Administracion do Parlamento de Galicia.

Ordénase a sua publicacion no Diario Oficial de Galicia.

Santiago de Compostela, 25 de abril de 2018

Miguel Angel Santalices Vieira
Presidente do Parlamento de Galicia

Acordo da Mesa do Parlamento de Galicia, do 17 de abril de 2018,
polo que se aproba o Regulamento de organizacion e funcionamento
da Administracion do Parlamento de Galicia

Exposicion de motivos

A Administracion parlamentaria, en virtude da sua autonomia (artigos 12 do Estatuto de
autonomia de Galicia e 30 e 60, entre outros, do Regulamento do Parlamento de Galicia),
dispon de capacidade autoorganizativa, € dicir, das facultades necesarias para dotarse da
organizacién e do funcionamento que determine, co fin de que a sua actuacién ao servizo
dos intereses xerais se axuste aos principios constitucionalmente establecidos.

A estrutura organica da Administracion parlamentaria esta conformada por tres érganos:
a Mesa, organo institucional colexiado que dirixe a Administracion da Camara; a Presiden-
cia, organo unipersoal ao que lle corresponde a superior direccion do persoal e da Admi-
nistracion parlamentaria; e, baixo a dependencia dos anteriores, a Oficialia Maior. Pola sua
vez, as distintas areas administrativas estruturanse en diversas unidades, dependentes
todas elas da Oficialia Maior (Secretaria Xeral), 6rgano cuxa persoa titular, de acordo co
establecido no artigo 62 do Regulamento da Camara, desempefa a xefatura superior do
persoal e de todos os servizos da Camara.

XUNTA
DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




(9}
o
=
x
c
o
=
=
N
3
0]
o
7
[(e}
(@]
(3]
W
©
2
£
<
Q.
Q
[&]
o
i~
>
O]
@)
Q
L
>
(@]

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 87 Luns, 7 de maio de 2018 Pax. 23403

A recente entrada en vigor da nova Lei de contratos do sector publico, a préxima entra-
da en vigor das novas disposicions legais aplicables en materia de proteccién de datos de
caracter persoal e a aplicacion de distintas normativas recentes, tales como as relativas ao
procedemento administrativo, aos convenios administrativos, a administracién electronica
ou a transparencia (disposicién adicional quinta da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do proce-
demento administrativo comun das administraciéns publicas), determinan a conveniencia
de modificar o Regulamento de organizacion e funcionamento da Administracion parla-
mentaria, para precisar nel os réximes xuridicos aplicables en distintas materias e para
concretar determinadas competencias nos distintos 6rganos e unidades administrativas.
Consecuentemente, aprobase tamén un texto refundido no que se incorporan ao texto ini-
cial do regulamento estas modificacions.

Polo exposto, a Mesa do Parlamento de Galicia, na sesién do 17 de abril de 2018, ao
abeiro do disposto no artigo 30.1.2° do Regulamento do Parlamento de Galicia, dispon:

TITULO |
Disposicions xerais

Artigo 1. Autonomia administrativa do Parlamento

1. O Parlamento de Galicia ten autonomia para establecer a organizacién administrati-
va ao seu servizo que lle posibilite 0 desenvolvemento eficaz e eficiente das funciéns que
estatutariamente lle corresponden.

2. A autonomia da Camara comprende as potestades para fixar a estrutura organico-
funcional da sua Administracién, regular o réxime xuridico do seu persoal e 0 seu réxime
econdmico-financeiro, patrimonial e de contratacién e, en xeral, para adoptar cantas medi-

das requira o seu goberno interior.

TiTULO Il
Organizacion da Administracién do Parlamento

Artigo 2. Estrutura organica
A Administracion do Parlamento ten a seguinte estrutura organica:

a) Mesa do Parlamento.
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b) Presidencia.
d) Oficialia Maior.

CAPITULO |
Mesa do Parlamento

Artigo 3.  Organo e competencias

1. A Mesa do Parlamento é o érgano institucional colexiado que, baixo a direccion da
Presidencia, dirixe a Administracion da Camara.

2. Ademais das competencias que lle confiren o Regulamento do Parlamento e o Es-
tatuto de persoal da Camara, tera especificamente, en materia organizativa e de xestion
administrativa, as seguintes:

a) O establecemento das directrices xerais de xestion dos servizos da Camara, asi
como a aprobacion e modificacién das normas que deben regular a sda organizacion e
funcionamento.

b) A creacion, modificacion e supresiéon de unidades administrativas.

c) A aprobacién das disposicions administrativas de caracter interno ou de relevancia
xuridica externa.

d) A realizacion de contratos e de actos de administracién e de xestién patrimonial nos
termos establecidos neste regulamento.

e) A autorizacién para a formalizacion de convenios nos termos establecidos neste re-
gulamento.

f) A interpretacion e integracién das normas aplicables en materia de persoal, segundo
os criterios e principios da lexislacion basica do Estado e da lexislacion autonémica en
materia de funcion publica.

g) A regulacion do seu réxime orzamentario e contable.

h) As demais establecidas neste regulamento e calquera outra que non estea atribuida
a outro érgano.
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CAPITULO Il
Presidencia

Seccioén 18.  Presidenta ou presidente do Parlamento
Artigo 4. Competencias

A presidenta ou ao presidente, ademais das competencias que lle confiren o Regula-
mento do Parlamento, o Estatuto de persoal e este regulamento, correspdndelle a superior
direccion do persoal e da Administracién parlamentaria, o desenvolvemento das directrices
organizativas e de xestidén acordadas pola Mesa do Parlamento e a adopcion das medidas
necesarias para o mantemento da orde no recinto parlamentario.

Asi mesmo, compételle a realizacion dos contratos e actos de administracién, de xestiéon
patrimonial e de execucion, nos termos establecidos neste regulamento.

Seccion 2%,  Gabinete da Presidencia
Artigo 5. Estrutura e competencias

1. Para o desenvolvemento das suas funcions, a presidenta ou o presidente estaran
asistidos polo persoal adscrito ao Gabinete da Presidencia. Asi mesmo, forma parte do
Gabinete o persoal adscrito ao servizo dos restantes membros da Mesa.

2. A determinacién da estrutura organica do Gabinete da Presidencia é unha competen-
cia exclusiva da presidenta ou do presidente.

3. A direccion do Gabinete corresponderalle a unha persoa ligada ao Parlamento con
caracter eventual, e 0 seu homeamento sera competencia exclusiva da presidenta ou do
presidente da Camara.

Artigo 6. Competencias da directora ou do director do Gabinete da Presidencia

Correspondelle a directora ou ao director do Gabinete da Presidencia a asistencia téc-
nica e funcional a Presidencia no exercicio das suas funcions, asi como a direccion e orga-
nizacion de todos os servizos dependentes do Gabinete.

Artigo 7. Competencias do Gabinete da Presidencia

Correspoéndenlle ao Gabinete da Presidencia as seguintes competencias:
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A. De asistencia técnica e administrativa a presidenta ou ao presidente:

a) A preparacién da documentacion das sesiéns plenarias, sen prexuizo das competen-
cias do Servizo de Asistencia Parlamentaria.

b) O control e a xestién de persoas invitadas ao Pleno.

c¢) A formacién do banco de datos informaticos e documentais das actividades da Pre-
sidencia.

d) A programacion e execucion dos asuntos vinculados a Conferencia de Presidentes de
Parlamentos Autondmicos (Coprepa), a Conferencia de Asembleas Lexislativas Rexionais
Europeas (CALRE) e a 6rganos semellantes.

e) A axenda das actividades da Presidencia.

f) A recepcion, contestacion e arquivamento da correspondencia da Presidencia.
g) A atencién das solicitudes de informacion.

h) A ordenacioén e actualizacion de arquivos e ficheiros.

i) A proposta e supervisién de asinamento de convenios e do seu seguimento.
B. Protocolarias:

a) As relacions cos grupos parlamentarios e coas deputadas e cos deputados da Ca-
mara.

b) A preparacion de viaxes e desprazamentos oficiais das deputadas e deputados, da
presidenta ou do presidente e dos membros da Mesa.

c) Arecepcion e xestion de solicitudes de salas e a sua distribucién para uso dos grupos
parlamentarios.

d) O arquivo fotografico e de agasallos da Presidencia.

e) A organizacion dos actos do Parlamento, tanto na sede parlamentaria como féra dela,
asi como a organizacion dos actos que outros organismos ou institucions leven a cabo no
Parlamento.
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f) A recepcion, despacho e arquivamento das invitacions, solicitudes de entrevistas, vi-
sitas ou audiencias da presidenta ou do presidente.

g) A asistencia a presidenta ou ao presidente nos actos en que participa.

h) A posta en marcha e o desenvolvemento dos concursos e actividades convocados
polo Parlamento.

i) As relacions de coordinacion coa Xunta de Galicia e cos concellos, organismos e ins-
titucidns oficiais, parlamentos autonémicos, Cortes Xerais e Parlamento Europeo.

C. Departamento de Relacions Cidadas:

a) Programa de fomento de cofiecemento da Camara galega:

— A captacion de visitantes potenciais a institucion a través de procedementos varios.
— A xestion, programacioén e execucion das visitas ao Parlamento de Galicia.

— A elaboracién de estatisticas actualizadas e informes periddicos referidos aos distintos
colectivos que vefien visitar o Parlamento.

b) Punto de informacién cidada:

— A prestacién de todo tipo de informacion sobre o procedemento que se debe seguir a
hora de xestionar o calendario de visitas guiadas.

—Ainformacioén sobre as actividades parlamentarias de caracter eventual: actos conme-
morativos, institucionais, culturais e sociais que se realicen ou non en sede parlamentaria.

¢) Programa educativo:
— O desenio, xestion e desenvolvemento de programas educativos que incidan en va-
lores sociais que conciencien a cidadania (valor do didlogo, da convivencia, do respecto

mutuo).

— Arealizacién dunha guia didactica sobre a actividade parlamentaria.
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D. De comunicacion:
a) As relacions institucionais, non protocolarias, cos medios de comunicacion:

— A distribucién de convocatorias de roldas de prensa e actos institucionais do Parla-
mento e da Presidencia.

— A distribucién de informacion parlamentaria.
— A atencién a solicitudes realizadas polos medios de comunicacion.
— A redaccién e distribucién de comunicados de prensa.

b) A relacion cos gabinetes de comunicacion dos grupos parlamentarios e doutras ins-
tituciéns.

c) A xestion da comunicacion externa dos actos relacionados co Parlamento, xa sexan
impulsados por unidades ou servizos da propia institucién ou en colaboracién con outras
entidades.

d) A xestion no portal web de contidos relacionados co departamento de comunicacion.

€) A xestion de imaxes dos actos relacionados co Parlamento.

f) A elaboracién de resumos de prensa e de temas especificos debatidos nas sesions
parlamentarias e a recompilacién da informacion publicada en diferentes medios relativa
ao Parlamento.

g) A xestion da base de datos de xornalistas.

h) A xestion das acreditaciéns dos medios de comunicacion.

i) A xestion da relacion da presidenta ou do presidente cos medios de comunicacion.

j) Os comunicados de prensa da Presidencia do Parlamento.

k) O resumo e arquivamento da prensa diaria da Camara e da presidenta ou do presi-
dente.
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¥

I) A organizacion e coordinacion das actividades destinadas a difundir a imaxe do Par-
lamento.

m) Velar polo cumprimento das normas establecidas para o desenvolvemento do traba-
llo das informadoras e dos informadores parlamentarios.

n) A xestion e reparticion da prensa diaria do Parlamento.
) A xestion dos servizos prestados polas axencias informativas ao Parlamento.
E. De seguridade e mantemento da orde na sede do Parlamento:

a) As relaciéns e a coordinacién de actividades coa Direccion Xeral de Interior e coa
Policia Autonémica.

b) As relacions e a coordinacion de actividades coa Delegacion do Goberno.
c) As relacions e a coordinacion de actividades co Concello de Santiago de Compostela.

d) Arecepcidn, estudo e autorizacion das solicitudes de aparcamento permanente e non
permanente na sede do Parlamento.

€) A execuciéon das medidas dispostas pola presidenta ou polo presidente co obxecto de
manter a orde dentro do Parlamento.

f) O control de visitas.
g) O control de accesos ao recinto parlamentario.

F. Calquera outra de natureza analoga as anteriores que a presidenta ou o presidente
lle encomende.

CAPITULO III
Oficialia Maior

Artigo 8. Competencias e estrutura

1. A letrada ou o letrado oficial maior, baixo a direccién da presidenta ou do presidente
e da Mesa do Parlamento, é quen desempefa a xefatura de todo o persoal e de todos os
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servizos do Parlamento, agas o do Gabinete da Presidencia, e cumpre as funcions técnicas
e de asesoramento dos 6rganos reitores daquel, asistido polas letradas e polos letrados do
Parlamento adscritos & Oficialia Maior.

2. Aletrada maior adxunta ou o letrado maior adxunto, ademais das funcioéns propias do
posto de letrada ou letrado, asiste a letrada ou o letrado oficial maior no exercicio das suas
funcions. Substituiraa ou substituirao nos casos de vacante, ausencia ou enfermidade.

A letrada maior adxunta ou o letrado maior adxunto sera nomeada ou nomeado pola
Mesa do Parlamento, por proposta da Presidencia, entre os membros do corpo de letradas
e letrados do Parlamento en servizo activo.

3. Na Oficialia Maior intégranse as seguintes unidades administrativas:
a) Intervencién e Asuntos Econdmicos.

b) Servizo de Persoal e Réxime Interior.

c) Servizo de Asistencia Parlamentaria.

d) Servizo de Publicacions.

e) Servizo de Tecnoloxias da Informacion.

Artigo 9. Competencias da letrada ou do letrado oficial maior

1. Son competencias da letrada ou do letrado oficial maior as seguintes:

a) A xefatura da Administracién parlamentaria, baixo a direccion superior da Mesa e da
presidenta ou do presidente do Parlamento.

b) A xefatura do persoal da Administracion parlamentaria, sen prexuizo das competen-
cias de direccion superior da Mesa e da presidenta ou do presidente da Camara, e das que
lle corresponden & presidenta ou ao presidente respecto do persoal do seu gabinete.

c) O asesoramento xuridico e técnico a presidenta ou ao presidente, a Mesa do Parla-
mento, a Xunta de Portavoces e aos demais 6rganos parlamentarios da Camara aos que
asista.
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d) A direccion das letradas e dos letrados do Parlamento.
e) A proposta de medidas disciplinarias que afecten o persoal.

f) A concesion de licenzas, permisos e vacacions do persoal, agas o do Gabinete da
Presidencia.

g) A autorizacién dos cambios de situacion administrativa do persoal, logo da informa-
cion a presidenta ou ao presidente do Parlamento.

h) As que lle confiran, na sua condicion de letrada ou letrado da Camara e de letrada ou
letrado oficial maior, as leis, 0 Regulamento do Parlamento, o Estatuto de persoal e demais

disposiciéns, e calquera outra que a Mesa ou a presidenta ou o presidente lle encomenden.

2. Aletrada ou letrado oficial maior, logo da autorizacion concedida pola Mesa do Parla-
mento, podera delegar nas letradas ou nos letrados algunha das suas funcions.

Artigo 10. Competencias da Intervencion e Asuntos Econémicos

1. A Intervencién e Asuntos Econdmicos correspdndelle o exercicio das seguintes com-
petencias:

a) A planificacién, organizacion, coordinacion, xestién e control da actividade econémica
e financeira do Parlamento.

b) A subministracion, actualizacion e responsabilidade dos contidos correspondentes a
sua area funcional que se integran na aplicacion de xestién parlamentaria e na paxina web

do Parlamento.

¢) O control interno do Parlamento nas suas modalidades de funcion interventora e de
control financeiro.

d) O asesoramento en materia econémico-financeira e contable aos 6rganos da Camara
que o soliciten e, se é o caso, a asistencia do seu titular &s reuniéns dos ditos érganos para

o indicado fin.

e) A direccion da xestion econdémica, financeira e orzamentaria do Parlamento.
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f) A confeccion do anteproxecto de orzamento do Parlamento e a elaboracién da conta
xeral da institucion.

g) A organizacion e direccién da contabilidade publica do Parlamento.
h) A xestion e control do inventario de bens do Parlamento.
i) A xestién econémica dos temas de persoal.

2. Alinterventora ou o interventor exerce a xefatura de todo o persoal adscrito a unidade
e correspondelle a division interna das tarefas derivadas das competencias que ten atribui-
das e, en particular, a determinacion das areas funcionais e a organizacion funcional delas.

Artigo 11.  Viceintervencion

1. Da Intervencion e Asuntos Econdmicos depende directamente a unidade de Vicein-
tervencion, coa categoria organica de servizo.

2. A Viceintervencion correspéndelle o exercicio das seguintes competencias:

a) A substitucion da interventora ou do interventor xeral no caso de vacante, ausencia,
enfermidade ou abstencion legal ou regulamentaria.

b) O apoio a direccion no control interno da actividade econémica-financeira do Parla-
mento.

c) A xestién da contabilidade financeira e orzamentaria do Parlamento.

d) A xestion da tesouraria.

e) A xestion, seguimento e control na confeccién do inventario do Parlamento.
f) O control do arquivo de documentacién contable do Parlamento.

g) O control e xestién das funcions de xestidn econdmica do persoal.

2. A viceinterventora ou o viceinterventor exerce a xefatura inmediata do persoal ads-
crito ao servizo e correspoéndelle a xestion e supervisidon das funciéns desenvolvidas polo
dito persoal.
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Artigo 12.  Servizo de Persoal e Réxime Interior

1. Ao Servizo de Persoal e Réxime Interior correspéndelle o exercicio das seguintes
competencias:

a) A planificacion, organizacion, coordinacion, xestion e supervisién en materia de re-
cursos humanos.

b) A organizacion, xestion e supervisién técnica das infraestruturas e dos equipamentos
do Parlamento e do seu mantemento.

c) A xestion e supervision técnica das subministracions.
d) A coordinacién, xestion e supervision da asistencia xeral e do parque maébil.

e) A organizacién e xestion dos procedementos administrativos en materia de réxime
interior.

f) A programacion, organizacion, xestiéon, control e impulso do control do transito do
persoal, da atencion e orientacion do publico e da recepcién e acompanamento de visitas.

g) A programacion, organizacion, xestion, control e impulso do control da vixilancia e
custodia no interior das dependencias parlamentarias.

h) A colaboracién na execucién das medidas impostas pola Presidencia para manter a
orde dentro do recinto parlamentario.

i) A programacion, organizacion, xestion, control e impulso da reproducion e distribucion
de documentos, correo, paquetaria e demais obxectos ou material polo interior do Parla-
mento, asi como a recollida de sinaturas e mensaxes.

j) A programacion, organizacion, xestion, control e impulso da prestacién da asistencia
e do soporte material necesarios aos 6rganos parlamentarios nos actos oficiais e, en xeral,
nas actividades da Camara.

k) A subministracion, actualizacion e responsabilidade dos contidos correspondentes a
sUa area funcional que se integran na aplicacion de xestién parlamentaria e na paxina web
do Parlamento.

XUNTA
DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




(9}
o
=
x
c
o
=
=
N
3
0]
o
7
[(e}
(@]
(3]
W
©
2
£
<
Q.
Q
[&]
o
i~
>
O]
@)
Q
L
>
(@]

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 87 Luns, 7 de maio de 2018 Pax. 23414

[) A programacion, organizacion, xestion, control e impulso da atencion da centralifia
telefonica.

m) Calquera outra funcion referida ao réxime interior da Camara.

n) A xestion e apoio administrativo en materia de proteccién de datos de caracter per-
soal, sen prexuizo das especificas funcidns e responsabilidades atribuidas a outros 6rga-
nos e unidades administrativas.

i) A xestion e apoio administrativo en relacion coas actuaciéns que deban realizarse
en materia de transparencia, sen prexuizo das especificas funciéns e responsabilidades
atribuidas a outros érganos e unidades administrativas.

0) A xestion integral dos expedientes administrativos de contratacion.

p) O control e supervision da execucion dos contratos, sen prexuizo das funciéns atri-
buidas aos responsables dos distintos contratos.

g) A tramitacién administrativa dos convenios de colaboracion.
r) A xestién administrativa dos expedientes de subvencions, bolsas e premios.

s) Calquera outra que en materia de asistencia xeral se lle puider encomendar, ou que,
ao ser analoga as anteriores ou ter caracter instrumental para garantir o correcto des-
empefio das competencias da unidade administrativa, lle asignen os érganos superiores
competentes e as normas.

2. A persoa titular do servizo exerce a xefatura do persoal adscrito ao Servizo de Persoal
e Réxime Interior e correspdndelle a division interna das tarefas derivadas das compe-
tencias do servizo e, en particular, a determinacién das areas funcionais e a organizacion
funcional delas.

Artigo 13. Servizo de Asistencia Parlamentaria

1. Ao Servizo de Asistencia Parlamentaria correspondelle o exercicio das seguintes
competencias:

a) A programacion, organizacion, xestion, control e impulso dos procesos administrati-
vos previos e derivados da actividade parlamentaria.
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b) A asistencia administrativa e prestacion de informacién aos 6rganos parlamentarios.

¢) A elaboracion, execucion e control dos documentos de caracter parlamentario que
resulten da dita actividade.

d) A xestion dos fondos bibliograficos e documentais.
e) A xestion do arquivo parlamentario.
f) A elaboracion de estudos de interese para a actividade parlamentaria.

g) A tramitacion das solicitudes de informacion previstas no Regulamento do Parlamen-
to.

h) A xestion do Rexistro Xeral.

i) A xestion e custodia do Rexistro de Intereses, baixo a dependencia directa da letrada
ou do letrado oficial maior.

j) O traslado dos documentos rexistrados e a subministracion de informacion as cidadas
e aos cidadans.

k) A elaboracion de estatisticas da actividade parlamentaria.

[) A organizacién, coordinacion, xestion e supervision do arquivo temporal de xestion
parlamentaria.

m) A subministracién, actualizacién e responsabilidade dos contidos correspondentes a
sua area funcional que se integran na aplicacion de xestién parlamentaria e na paxina web
do Parlamento.

n) A expedicion, con caracter xeral, de copias auténticas dos documentos publicos admi-
nistrativos ou privados, sen prexuizo do exercicio desta competencia por outras unidades
en relacion coas funcidéns que especificamente tenan atribuidas.

i) A asistencia no uso de medios electronicos as persoas interesadas que o soliciten,
nos supostos establecidos na lexislacidén aplicable en materia de procedemento adminis-
trativo, sen prexuizo do apoio técnico que deba prestar o Servizo de Tecnoloxias da Infor-
macion.
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o) Todas aquelas actividades administrativas analogas as anteriores que sexan necesa-
rias para o funcionamento dos 6rganos parlamentarios da Camara.

2. A persoa titular do servizo exerce a xefatura do persoal adscrito ao Servizo de Asis-
tencia Parlamentaria e correspéndelle a division interna das tarefas derivadas das compe-
tencias do servizo e, en particular, a determinacién das areas funcionais e a organizacion
funcional delas.

Artigo 14. Servizo de Publicaciéns

1. Ao Servizo de Publicaciéns correspéndelle o exercicio das seguintes competencias:

a) A programacion, organizacion, xestion, control e impulso da elaboracion, edicién e
distribucion das publicaciéns do Parlamento.

b) A programacion, organizacion, xestion, control e impulso da redaccion, traducion e
correccion de publicacions e documentos.

c) A elaboracion de normas e criterios unificadores de traducion, correccion e redaccion.
d) O asesoramento e a emision de informes en materia linguistica.
e) O levantamento de actas das sesions secretas.

f) A programacion, organizacion, xestion, control e impulso da transcricion das sesions
parlamentarias e de actos institucionais.

g) A subministracién, actualizacion e responsabilidade dos contidos correspondentes a
sua area funcional que se integran na aplicacion de xestién parlamentaria e na paxina web
do Parlamento.

h) Todas aquelas actividades analogas as anteriores que sexan necesarias para o fun-
cionamento dos 6rganos parlamentarios da Camara.

2. A persoa titular do servizo exerce a xefatura do persoal adscrito ao Servizo de Publi-

cacions e correspondelle a division interna das tarefas derivadas das competencias do ser-
vizo e, en particular, a determinacion das areas funcionais e a organizacion funcional delas.
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Artigo 15.  Servizo de Tecnoloxias da Informacion

1. Ao Servizo de Tecnoloxias da Informacion correspondelle o exercicio das seguintes
competencias:

a) O desefo, programacion, organizacion, proposta de adquisicion, xestién, control e
impulso en materia de audiovisual.

b) A organizacion, proposta de adquisicion e control da infraestrutura e do soporte dos
sistemas audiovisuais do Parlamento.

c) O tratamento, elaboracién e distribucion de contidos audiovisuais, de acordo coas
directrices da direccion do Parlamento.

d) O desefio, proposta de adquisicion, elaboracién, xestién e control dos sistemas de
informacion que xestionan o arquivo documental histérico.

e) A proposta de adquisicion, xestidn e control sobre a implantacion e o mantemento dos
sistemas de acceso as usuarias e aos usuarios internos e externos a informacién parla-
mentaria disponible mediante a utilizacién das tecnoloxias da informacién e comunicacion
e, en particular, no que se refire ao acceso mediante a internet.

f) A proteccion en todos os seus aspectos de datos persoais e a seguridade informatica
e de telecomunicaciéns, asi como a garantia da continuidade da actividade do Parlamento,
mediante a elaboracion de plans para tal fin.

g) A elaboracién do plan estratéxico de tecnoloxias da informacion, das comunicacions
e do audiovisual e a sua execucion.

h) A elaboracién do plan anual de tecnoloxias da informacién, das telecomunicaciéns e
do audiovisual e a sua execucion.

i) Arealizacién de estudos e analises nas materias da sia competencia.

j) A xestion e operacion de todas as redes de comunicaciéon do Parlamento, telefénicas
e de datos e calquera outra que se poida crear.

k) A atencion, orientacion e informacién as deputadas e aos deputados e grupos parla-
mentarios e ao persoal da Administracién parlamentaria en materia de sistemas de infor-
macion.
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2. A persoa titular do servizo exerce a xefatura do persoal adscrito ao Servizo de Tecno-
loxias da Informacion e correspondelle a division interna das tarefas derivadas das compe-
tencias do servizo e, en particular, a determinacioén das areas funcionais e a organizacion
funcional delas.

TiTULO 1Nl
Réxime xuridico-administrativo

CAPITULO |
Réxime xuridico das disposicions e dos actos administrativos

Artigo 16. Disposicions e actos administrativos
1. As disposicions e os actos administrativos que produzan os érganos da Administra-
cion parlamentaria en materia de persoal, administracién e xestion patrimonial rexeranse

polo establecido neste regulamento.

2. Os restantes que tefian natureza parlamentaria non son disposicions nin actos admi-
nistrativos e rexeranse polo prescrito no Regulamento da Camara.

Artigo 17. Forma xuridica
As decisions dos érganos da Administracién parlamentaria revisten as seguintes formas:

a) «Acordo da Mesa do Parlamento de Galicia»: as decisions da Mesa do Parlamento
que aproben disposicions administrativas e os actos administrativos que dite este érgano.

b) «Resolucion da Presidencia do Parlamento de Galicia»: os actos administrativos que
dite a presidenta ou o presidente do Parlamento.

c) «Resolucién da letrada ou do letrado oficial maior»: os actos administrativos que dite
a letrada ou o letrado oficial maior.

Artigo 18. Executividade

Os actos administrativos producidos polos érganos da Administracién parlamentaria se-
ran inmediatamente executivos.
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Artigo 19. Publicidade

Os actos administrativos que non tefian caracter singular e as disposiciéns adminis-
trativas publicaranse no Boletin Oficial do Parlamento de Galicia e, se € o caso, no Diario
Oficial de Galicia.

Artigo 20. Recursos administrativos

1. Pofien fin a via administrativa os actos administrativos da Mesa do Parlamento e da
sUa Presidencia.

2. Os actos administrativos da letrada ou do letrado oficial maior son susceptibles de
recurso de alzada perante a Mesa do Parlamento.

3. O recurso extraordinario de revision interpofierase perante a Mesa do Parlamento.

4. Contra as disposicions administrativas e os actos administrativos que pofian fin a via
administrativa podera interpofierse recurso contencioso-administrativo perante a Sala do
Contencioso-Administrativo do Tribunal Superior de Xustiza de Galicia.

CAPITULO II
Procedemento administrativo

Artigo 21. Procedemento administrativo

A Administracién do Parlamento axustara a sua actuacion ao procedemento administra-
tivo comun, sen prexuizo das especialidades derivadas da organizacién propia da Camara.

CAPITULO III
Contratacion

Artigo 22. Réxime xuridico

A contratacién que realice a Administracién do Parlamento axustarase ao réxime esta-
blecido na normativa de contratacién do sector publico.

Artigo 23.  Organos de contratacién

1. A Mesa do Parlamento e a sua Presidencia, dentro das suas respectivas competen-
cias, son os 6rganos de contratacion da Administracion parlamentaria.

XUNTA
DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




(9}
o
=
x
c
o
=
=
N
3
0]
o
7
[(e}
(@]
(3]
W
©
2
£
<
Q.
Q
[&]
o
i~
>
O]
@)
Q
L
>
(@]

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 87 Luns, 7 de maio de 2018 Pax. 23420

2. Correspondelle a Mesa do Parlamento a iniciacion dos procedementos de contra-
tacion, a aprobacion dos pregos de clausulas administrativas xerais e particulares e dos
proxectos técnicos e a adxudicacidon dos contratos que superen os limiares previstos pola
lexislacion de contratos aplicable para os contratos menores.

3. Correspondelle & Presidencia a iniciacién dos procedementos de contratacion, a
aprobacion dos proxectos técnicos, se é o caso, e a adxudicacion dos contratos cualifica-
dos como menores pola lexislacion de contratos aplicable.

Artigo 24. Mesa de Contratacion

A Mesa de Contratacién da Administracion do Parlamento estara constituida por unha
presidenta ou un presidente —que sera un membro da Mesa do Parlamento—, unha secre-
taria ou un secretario —que sera a secretaria ou o secretario da Mesa do Parlamento— e
catro vogais, designados polo 6rgano de contratacién. Entre os vogais debera figurar nece-
sariamente unha persoa ao servizo do érgano de contratacion que tefia atribuidas funciéns
correspondentes a asesoramento xuridico e outra que tefia atribuidas as relativas ao seu
control econémico-orzamentario.

CAPITULO IV
Convenios de colaboracion

Artigo 25. Réxime xuridico

A Administracion do Parlamento axustara a sua actuacion, respecto dos convenios de
colaboracién que poida subscribir, ao réxime establecido pola lexislacién vixente en ma-
teria de réxime xuridico do sector publico, sen prexuizo das especialidades derivadas da
organizacion propia da Camara.

Artigo 26. Organos competentes

A Presidencia do Parlamento de Galicia € o 6érgano competente para subscribir, en re-
presentacion do Parlamento de Galicia, os convenios de colaboracion. Non obstante, sera
preceptiva a autorizacioén previa da Mesa do Parlamento respecto da formalizacién de con-
venios que supofian obrigas econdmicas para o Parlamento de Galicia superiores as con-
tias previstas na lexislacion de contratos do sector publico respecto da contratacion menor.
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CAPITULO V
Subvenciéns publicas

Artigo 27. Réxime xuridico

O Parlamento de Galicia podera acordar, no relativo as stias competencias, a concesion
de subvencidns. O seu réxime xuridico sera o establecido pola lexislacion xeral de subven-
cions.

Artigo 28. Organos competentes

O d6rgano competente para a sua concesion sera a Mesa do Parlamento, agas respecto
daquelas subvencions cuxos importes non superen as contias previstas pola lexislaciéon de
contratos do sector publico para os contratos menores, que seran competencia da Presi-
dencia do Parlamento de Galicia.

Artigo 29. Beneficiarios

Os perceptores de subvencions seran principalmente entidades privadas de utilidade
publica e caracter social dirixidas ao desenvolvemento de actividades non lucrativas. Asi
mesmo, poden ser institucidns de caracter publico ou privado de relevancia autondmica,
para executar actuacions non lucrativas vinculadas coa Camara.

Artigo 30. Procedemento e contias

1. O procedemento ordinario de concesion de subvencidns tramitarase, polo xeral, en
réxime de concorrencia competitiva. No entanto, poderan concederse directamente, con
caracter excepcional, aqueloutras subvencidns en que se acrediten razons de interese pu-
blico, social, econédmico ou humanitario ou outras debidamente xustificadas que dificulten
a sua convocatoria publica, ao abeiro do estipulado na normativa xeral aplicable en materia
de subvencions.

2. Para a concesion de subvencions en réxime de concorrencia atenderase a normativa
xeral aplicable. Para a concesion de subvencions de xeito directo debera figurar no expe-
diente a concrecidn dos seguintes datos: obxecto da subvencion, réxime xuridico aplicable,
beneficiarios e modalidades de axuda e procedemento de concesion e réxime de xustifica-
cion. Asi mesmo, axustaranse as previsiéns da normativa, agas no relativo aos principios
de publicidade e concorrencia.

A sua concesion podera efectuarse mediante resolucion ou mediante convenio de co-
laboracién.
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3. A contia que se vaia subvencionar non sera superior ao 80 % dos gastos realizados.
No caso de precisar anticipo, este podera ser solicitado pola entidade por importe de ata
un 80 % do importe da subvencion, e debera prestar garantia, sen prexuizo das exenciéns
que se determinen.

CAPITULO VI
Bens

Artigo 31. Autonomia patrimonial

1. O Parlamento, a través da sta Administracion, ten autonomia patrimonial e exerce as
mesmas competencias que ten atribuidas o Consello da Xunta de Galicia e as consellerias
sobre os bens do seu patrimonio.

2. Correspondelle a Mesa do Parlamento a xestion dos bens do patrimonio da Camara,
agas cando se trate de adquisicions de bens mobles cuxo importe se corresponda coas
contias establecidas pola lexislacion de contratos do sector publico para os contratos me-

nores, que seran competencia da Presidencia do Parlamento.

3. O réxime xuridico dos bens do patrimonio do Parlamento rexerase polo establecido
na normativa reguladora do patrimonio da Comunidade Autbnoma de Galicia.

Disposicion adicional primeira. Interpretacion

As dubidas sobre a interpretacion deste regulamento seran resoltas mediante acordo da
Mesa do Parlamento.

Disposicién adicional segunda. Organos e actos administrativos

Para os efectos deste regulamento, tefien a condicion de érganos administrativos a
Mesa do Parlamento, a Presidencia da Camara e a Oficialia Maior. Os actos xuridicos que
produzan estes 6rganos no exercicio das suas competencias teran a natureza de actos
administrativos.

Disposicion adicional terceira. Dependencia organico-funcional

1. Con independencia do seu encadramento na relacion de postos de traballo, o persoal
pertencente ao corpo administrativo dependera organicamente da Oficialia Maior e fun-
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cionalmente da unidade a que o adscriba cando asi se considere preciso en funcion das
necesidades do servizo existentes en cada momento, logo de darlle audiencia a Xunta de
Persoal e logo da autorizacion da Presidencia da Camara.

2. O persoal de asistencia xeral e do parque mébil dependera organicamente do Servizo
de Persoal e Réxime Interior, sen prexuizo da dependencia funcional dos 6rganos ou das
unidades en que estea prestando os seus servizos.

Disposicion adicional cuarta. Adscricion provisional de postos

O persoal funcionario da Administracién do Parlamento que cese nun posto de traballo
sen obter outro polos sistemas de provision previstos no capitulo V do Estatuto de persoal
do Parlamento de Galicia (concurso e libre designacion) quedara a disposicién da Presi-
dencia da Camara, que lle atribuira o desempefio dun posto provisional correspondente ao
seu corpo ou escala, non inferior en mais de dous niveis ao do seu grao persoal, en tanto
no obtefa outro con caracter definitivo, con efectos do dia seguinte a data do cesamento.

Disposicion derrogatoria

Quedan derrogados o Regulamento de organizacion e funcionamento da Administracion
do Parlamento de Galicia aprobado por acordo da Mesa do Parlamento de Galicia do 6 de
xuno de 2016 e as normas e os acordos de igual ou inferior rango que se opofian ou con-
tradigan o disposto neste regulamento.

Disposicion derradeira primeira. Dereito supletorio

En todo o non previsto neste regulamento aplicarase supletoriamente a normativa da
Comunidade Auténoma de Galicia e a do Estado, por esta orde.

Disposicion derradeira segunda. Entrada en vigor

Este regulamento publicarase no Boletin Oficial do Parlamento de Galicia e entrara en
vigor o dia seguinte ao da sua publicacion no Diario Oficial de Galicia.

Santiago de Compostela, 20 de abril de 2018

Diego Calvo Pouso
Vicepresidente 1°
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