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IV. OPOSICIONES Y CONCURSOS
PARLAMENTO DE GALICIA

ACUERDO de 8 de julio de 2019 por el que se convocan pruebas selectivas para
ingresar por promocion interna en una plaza del cuerpo administrativo y por el
que se aprueban las bases reguladoras del procedimiento de seleccion.

Entre las medidas de planificacién de los recursos humanos para el afio 2019, acorda-
das en la Mesa de Negociacion y adoptadas por la Mesa del Parlamento de Galicia en su
reunion de 8 de marzo de 2019, se incluye la provision de una plaza del cuerpo administra-
tivo del Parlamento de Galicia.

En cumplimiento de este objetivo, la Mesa del Parlamento de Galicia acuerda:

1. Convocar un proceso selectivo para ingresar, por promocion interna, en el cuerpo
administrativo del Parlamento de Galicia para cubrir dicha plaza.

2. Aprobar las bases que regiran esta convocatoria, al amparo de lo dispuesto en los
articulos 30.1.2 y 60.3 del Reglamento del Parlamento de Galicia y en el articulo 16 de su
Estatuto de personal, que son las siguientes.

Bases de la convocatoria

Primera. Normas generales

El objeto de esta convocatoria es la seleccion de una persona para ingresar en una pla-

za del cuerpo administrativo del Parlamento de Galicia, mediante promocion interna.
El sistema selectivo sera el de concurso-oposicion.

Al proceso selectivo le sera aplicable el Estatuto de personal del Parlamento de Galicia
(DOG num. 248, de 26 de diciembre de 2007), asi como lo dispuesto en esta convocatoria.

Incompatibilidades: la plaza estd sometida al régimen general de incompatibilidades
establecido en el Estatuto de personal del Parlamento de Galicia.
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Segunda. Reaquisitos de las personas aspirantes

Para ser admitidas a la realizacion de las pruebas selectivas, las personas aspirantes
deberan reunir los siguientes requisitos:

a) Pertenecer como funcionario o funcionaria de carrera al cuerpo auxiliar del Parlamen-
to de Galicia (grupo D) y tener una antigliedad en ese cuerpo de, al menos, dos anos.

b) Estar en posesiéon o en condiciones de obtener el titulo de bachillerato o equivalente,
o tener aprobadas las pruebas de acceso a la universidad para mayores de veinticinco
afios.

En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero, debera poseerse el documento
acreditativo de su homologacion.

¢) No exceder de la edad de jubilacién forzosa.

d) No haber sido objeto de una separacion de servicio de cualquier Administracion pu-
blica mediante expediente disciplinario ni de una inhabilitacion con caracter firme para el
ejercicio de funciones publicas.

Los requisitos establecidos deberan cumplirse en el ultimo dia del plazo de presentacion
de solicitudes y mantenerse hasta el momento del nombramiento como funcionario o fun-
cionaria de carrera del cuerpo a que pertenece la plaza resultante de este proceso.

Tercera. Solicitudes

Las personas que deseen tomar parte en las pruebas selectivas deberan formular su
solicitud segun el modelo que figura en el anexo Il de estas bases, que también estara dis-
ponible en la pagina web del Parlamento de Galicia (www.parlamentodegalicia.gal).

Las solicitudes se presentaran en el Registro General del Parlamento de Galicia, en
la calle del Hérreo n° 63, 15701 Santiago de Compostela, o en la forma establecida en el
articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de
las administraciones publicas.

Las solicitudes también se podran formular en la sede electronica del Parlamento de
Galicia (https://sede.parlamentodegalicia.gal).

Las solicitudes se dirigiran a la Presidencia del Parlamento de Galicia.
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¥

El plazo de presentacion sera de veinte (20) dias naturales, que se contaran a partir del
siguiente al de la publicacion de esta convocatoria en el Diario Oficial de Galicia.

3.1. Documentacion.
a) El modelo de solicitud segun el anexo Il, cumplimentado.

b) El justificante de haber abonado los derechos de examen o, en su defecto, en su
caso, la documentacion acreditativa de encontrarse en alguna de las situaciones a que
hace referencia esta convocatoria susceptibles de la exencion del pago.

c¢) La declaracion responsable firmada segun el anexo Il de los méritos alegados para la
fase de concurso y la documentacion acreditativa correspondiente, siempre que no conste
en poder de la Administracion parlamentaria.

d) La declaracion responsable firmada segun el anexo IV de no haber sido objeto de
una separacién de servicio de cualquier Administracién publica mediante expediente disci-
plinario ni de una inhabilitacién con caracter firme para el ejercicio de funciones publicas.

La documentacién acreditativa de los méritos que se presente en papel debera estar
compulsada.

En caso de presentacién por sede electrénica, la compulsa de los originales en papel
debe ser electrénica de acuerdo con el articulo 29 del Decreto 191/2011, de 22 de septiem-
bre, de organizacion y funcionamiento de los registros de la Administracién general y de las
entidades publicas instrumentales de la Comunidad Auténoma de Galicia. Los documentos
originales firmados electronicamente seran validos siempre que se mantengan en soporte
electrénico. Los documentos electronicos con codigo de verificacion CSV seran validos
en cualquier soporte, pues a través del niumero de referencia se podra comparar con el
original.

3.2. Derechos de examen.
El importe de los derechos de examen sera de 31,69 euros, que se abonaran mediante
transferencia bancaria en la cuenta corriente de Abanca ES 50 2080 0388 21 3110000 502,

en la cual se indicara como concepto: «Tasas seleccion CAPI» y el nombre, los apellidos y
el DNI de la persona aspirante.
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A las personas aspirantes excluidas del proceso selectivo se les devolvera el importe
ingresado, siempre que lo soliciten en el plazo de un mes, contado desde la publicacion de
la relacion definitiva de personas admitidas y excluidas en el Boletin Oficial del Parlamento
de Galicia.

No obstante, estaran exentas del pago de la tasa de los derechos de examen las per-
sonas que estén incursas en alguna de las situaciones a que hace referencia la normativa
vigente en materia de tasas de la Comunidad Auténoma de Galicia.

3.3. Discapacidades.

Las personas interesadas con un grado de discapacidad igual o superior al 33 % podran
solicitar, si fuese necesario y justificado, posibles adaptaciones de tiempo y medios espe-
ciales para la realizacion de los ejercicios.

En su caso, deberan indicarlo en su solicitud, donde especificaran claramente el tanto
por ciento de discapacidad reconocida por el érgano competente y acompafiar con la soli-
citud la documentacién acreditativa correspondiente.

Cuarta. Admision de las personas aspirantes

Una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, la Presidencia dictara una
resoluciéon en que se declarara aprobada la relacion provisional de personas admitidas y
excluidas inicialmente, junto con la motivacion de la exclusion, en su caso. Esta resolucion
se publicara en el Boletin Oficial del Parlamento de Galicia y en la pagina web corporativa
www.parlamentodegalicia.gal

Las personas aspirantes excluidas inicialmente dispondran de un plazo de diez (10)
dias, contados a partir del siguiente al de la publicacion de la resolucién, para poder alegar
o subsanar, en su caso, el defecto que motiva la exclusion.

Las personas que, en el plazo sefialado, no subsanen la causa de exclusion o aleguen
la omisidn seran definitivamente excluidas de la participacion en el proceso selectivo.

Una vez transcurrido dicho plazo, la Presidencia dictara una nueva resolucion por la que
determine la relacién definitiva de personas admitidas y excluidas, que se publicara en el
Boletin Oficial del Parlamento de Galicia y en la pagina web corporativa. La estimacion o
desestimacion de las subsanaciones aportadas se entendera implicita en esta resolucion
definitiva y su publicacién servira de notificacion a quien hubiese presentado alegaciones.
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Contra esta resolucion se podra interponer un recurso potestativo de reposicion ante
este 6rgano en el plazo de un mes, o bien directamente un recurso contencioso-adminis-
trativo ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal Superior de Justicia de
Galicia en el plazo de dos meses, contados ambos plazos desde el dia siguiente al de la
publicacion de la resolucion en el Boletin Oficial del Parlamento de Galicia, de acuerdo
con los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento adminis-
trativo comun de las administraciones publicas.

El hecho de figurar en la relacion de personas admitidas no prejuzga que se les reco-
nozca a las personas interesadas la posesion de los requisitos exigidos en estas bases.
Cuando de la documentacién que deba presentarse, en el caso de superar el proceso se-
lectivo, se desprenda que no posee alguno de los requisitos, la persona interesada decaera
en todos los derechos que puedan derivar de su participacién en este procedimiento.

Quinta. Tribunal calificador
5.1. Composicion.

El tribunal calificador de las pruebas selectivas sera designado por la Presidencia de la
Camara de acuerdo con la normativa reguladora de la funcion publica aplicable en esta ma-
teria. No podra estar compuesto mayoritariamente por personal del cuerpo o de la escala
de que se trate. Ninguna persona integrante tendra una titulacion inferior a la exigida para
la admision en las pruebas. En su composiciéon debe atenderse a los principios de impar-
cialidad y de profesionalidad y a las normas de igualdad de mujeres y hombres.

La resolucién del nombramiento del tribunal se publicara en la pagina web corporativa
www.parlamentodegalicia.gal.

El tribunal podra acordar solicitar a la Oficialia Mayor la incorporacién de personas ase-
soras especialistas para las pruebas correspondientes a los ejercicios que considere ne-
cesario, quienes se limitaran a prestar su colaboracion en sus especialidades técnicas.
La designacion de tales personas asesoras se le debera comunicar a la Presidencia del
Parlamento de Galicia.

5.2. Abstencion y recusacion.

Los miembros del tribunal deberan abstenerse o podran ser recusados por cualquier
persona interesada, y particularmente por las personas aspirantes, cuando concurran algu-
nos de los supuestos previstos en los articulos 23 y 24 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre,
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de régimen juridico del sector publico, o cuando se hubiesen realizado tareas de prepa-
racion de aspirantes relativas a procesos selectivos de acceso al cuerpo o a la escala a
que corresponde la plaza objeto de esta convocatoria en los cinco afios anteriores al de la
publicacion. En este caso, se lo deberan comunicar a la Presidencia del Parlamento.

Cuando se produzca esta situacién y, consecuentemente, la vacante de un miembro
del tribunal titular, la persona suplente cubrira dicho puesto y la Presidencia designara una
persona suplente.

La persona que presida el tribunal, en la sesién de constitucion, formulara y solicitara
de los miembros del tribunal una declaracién expresa de no encontrarse incursos en las
circunstancias previstas en el articulo 23 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de régimen
juridico del sector publico, o en las previstas en estas bases.

5.3. Constitucion y actuacion.

El tribunal no podra constituirse ni actuar sin la asistencia de la mayoria de sus miem-
bros y sera necesaria, en todo caso, la presencia del presidente o presidenta y del secre-
tario o secretaria.

Las decisiones del tribunal se adoptaran por mayoria de los presentes.

Por cada sesion del tribunal se levantara un acta, con la firma del secretario o secretaria
y el visto bueno del presidente o presidenta.

Corresponden al tribunal calificador las funciones relativas a la determinacién concreta
del contenido de los ejercicios y la calificacién de las personas aspirantes, asi como, en
general, la adopcion de cuantas medidas sean precisas para el correcto desarrollo del pro-
ceso selectivo. El tribunal queda facultado para resolver todas las dudas que surjan en la
interpretacion y en la aplicacion de las normas contenidas en las bases de esta convocato-
ria y para determinar la actuacion procedente en los casos no previstos.

El tribunal adoptara las medidas oportunas que permitan que las personas aspirantes
con alguna discapacidad, que asi lo hayan indicado en la solicitud, puedan participar en las
pruebas en igualdad de condiciones con respecto al resto de las personas participantes.

En ninguin caso el tribunal podra aprobar ni declarar que superé el proceso selectivo un
numero superior de aspirantes al de plazas convocadas. Sera nula de pleno derecho cual-
quier propuesta de seleccion que lo contravenga.
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A los efectos de comunicaciones y de posibles incidentes, el tribunal calificador tendra
su sede en el domicilio oficial del Parlamento de Galicia, calle del Hérreo, n°® 63, 15701,
Santiago de Compostela.

Sexta. Proceso de seleccion
El sistema de seleccién sera el de concurso-oposicion.
6.1. Fase de oposicion.

La fase de oposiciéon de la prueba selectiva constara de dos ejercicios obligatorios y
eliminatorios, salvo la excepcion senalada mas adelante para el segundo ejercicio. Los
temas que regiran las pruebas selectivas seran los publicados como anexo | a estas bases.

Se tendran en cuenta las normas de derecho positivo relacionadas con el contenido del
programa que, en la fecha de publicacién del nombramiento del tribunal, estén publicadas
oficialmente en el boletin o diario correspondiente, aunque su entrada en vigor esté diferida
a un momento posterior. Las normas de derecho positivo relacionadas con el contenido del
programa que hayan sido derogadas parcial o totalmente, en las condiciones temporales
del parrafo anterior, seran automaticamente sustituidas por aquellas que procedan a su
derogacion parcial o total.

6.1.1. Ejercicios.
Primer ejercicio
Constara de dos partes:

Primera parte: consistira en contestar por escrito un cuestionario tipo test de cincuenta
(50) preguntas referido al temario que se incluye en esta convocatoria. El cuestionario
estara compuesto por preguntas con tres respuestas alternativas, de las cuales solo una
sera correcta.

En el test se podran poner hasta cinco preguntas mas de reserva para el caso de que
se anule alguna de las mencionadas anteriormente. Por cada pregunta incorrecta no se
descontara puntuacion.

El tiempo maximo de duracion de esta prueba sera de una hora (1 h) y se valorara de 0
a 15 puntos.
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Segunda parte: consistira en la resolucién de un supuesto practico relacionado con los
contenidos del temario, para lo cual sera requisito el manejo de las herramientas informa-
ticas a que se refieren los temas 23, 24 y 25. Por lo tanto, esta segunda prueba debera
realizarse en un ordenador, que se le facilitara a cada persona opositora.

El tiempo maximo de duracién de esta prueba sera de dos horas (2 h) y se valorara de
0 a 15 puntos.

Se valorara la correcta utilizacion de las herramientas informaticas, la maquetacién del
documento, la ortografia, el orden y la claridad del lenguaje administrativo y el ajuste de su
contenido al tipo de documento de que se trate.

El tribunal podra determinar la realizacion de las dos pruebas en la misma sesion, sin
perjuicio de que pueda disponer la realizacidon de una pequefa pausa entre una y otra
prueba.

La puntuacién minima para superar este primer ejercicio sera de 15 puntos.

Segundo ejercicio: solo para las personas aspirantes que hayan superado el primer
ejercicio.

Consistira en la realizacion de dos traducciones, una del castellano al gallego y otra del
gallego al castellano, durante el plazo maximo de una hora (1 h).

Este ejercicio se calificarda como apto o no apto.

Estaran exentas de la realizacién de este ejercicio las personas aspirantes que acre-
diten poseer, en el dia de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes, el nivel
Celga 4 o de perfeccionamiento de gallego o equivalente, debidamente homologado por el
6érgano competente en materia de politica linguistica de la Xunta de Galicia.

Los documentos que justifiquen la exencion (originales o fotocopias compulsadas o
documentos verificables electrénicamente), de no constar en poder de la Administracion
parlamentaria, deberan ser presentados por las personas aspirantes que superen el pri-
mer ejercicio en el plazo maximo de tres (3) dias habiles a contar desde el siguiente a la
publicacion de las calificaciones.

Con la convocatoria para la realizacion de este ejercicio se publicara una lista de las
personas que estan obligadas a hacerlo. La no aceptacion de la solicitud de exencion se
entendera implicita en la inclusion en esta lista y su publicacién servira de notificacion a
quien haya solicitado la exencion.
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6.1.2. Desarrollo de los ejercicios.

El primer ejercicio debera realizarse en el plazo maximo de cuarenta (40) dias habiles a
contar desde el dia siguiente al de la constitucion del tribunal.

Entre la realizacion de un ejercicio y el siguiente deberan transcurrir un minimo de cinco
(5) dias habiles.

La convocatoria para la realizacion de los sucesivos ejercicios sera efectuada por el
tribunal y se publicara en la pagina web corporativa www.parlamentodegalicia.gal al menos
cuarenta y ocho (48) horas antes de la fecha y de la hora sefialadas para su inicio.

Las personas aspirantes se deberan presentar, para la realizacion de cada ejercicio,
provistas del documento nacional de identificacion o de un documento fehaciente acre-
ditativo de su identidad, a juicio del tribunal. Asimismo, deberan llevar boligrafo azul o
negro.

Las personas aspirantes seran convocadas para la realizacion de cada ejercicio en un
unico llamamiento, y sera excluida de la oposicion quien no comparezca.

Los ejercicios se realizaran a puerta cerrada sin otra asistencia que la de las personas
aspirantes, los miembros del tribunal y las personas colaboradoras designadas por este,
en su caso.

Los ejercicios se distribuirdan en gallego. No obstante, también se les distribuiran en
castellano a las personas aspirantes que asi lo soliciten.

En cualquier momento las personas aspirantes podran ser requeridas por el tribunal con
la finalidad de acreditar su identidad.

Si en algun momento del proceso selectivo el tribunal tiene conocimiento de que alguna
persona aspirante no cumple alguno de los requisitos exigidos en la convocatoria, previa

audiencia de la persona interesada, debera acordar proceder a su exclusion.

Los ejercicios realizados no llevaran ninguna marca o sefial que permita identificar su
autoria. El tribunal facilitara a cada persona aspirante dos sobres para introducir de manera
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independiente el ejercicio realizado y la identificacion de su autor o autora. Los sobres se
cerraran y graparan conjuntamente, delante de la persona interesada.

Las personas aspirantes no podran acudir al recinto del examen provistas de teléfono
movil, objetos o demas dispositivos de caracter electronico.

Las personas participantes pueden presentar, en los tres dias habiles siguientes a la
realizacién de cada ejercicio, las reclamaciones que estimen oportunas referidas a las pre-
guntas y su contenido.

Si el tribunal, de oficio o0 con base en alguna reclamacion, anula alguna de las preguntas
del cuestionario tipo test, se sustituiran, por orden, por las de reserva incluidas en el mismo

cuestionario. Esta decision se publicara juntamente con las calificaciones del ejercicio.

Al final de las pruebas que consistan en la contestacién de un cuestionario, cada perso-
na aspirante podra anotar y llevarse la relacion de sus respuestas.

6.1.3. Calificaciones.

En el plazo de las veinticuatro (24) horas siguientes a la realizacién del ejercicio tipo test
se publicara su contenido y las respuestas correctas en la pagina web corporativa.

Las calificaciones de los ejercicios se publicaran en la pagina web corporativa y en el
tablon de anuncios de la Administraciéon parlamentaria.

La calificacion total del primer ejercicio sera el resultado de la suma de las puntuaciones
de la primera y de la segunda parte. Para poder superar este primer ejercicio y poder reali-

zar el segundo sera necesario conseguir una puntuacién minima de 15 puntos.

El segundo ejercicio se calificara como apto o no apto, y para superarlo sera necesario
obtener el resultado de apto, sin perjuicio de las excepciones establecidas en el punto 6.1.1.

Solo superaran la fase de oposicion las personas aspirantes que superen el primer ejer-
cicio y consigan la calificacién de apto en el segundo.

La calificacién conseguida en la fase de oposicidon sera la puntuacién total del primer
ejercicio, que se sumara a la puntuacion de la fase de concurso.
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Una vez finalizada la correccién de los dos ejercicios, la puntuacién de la fase de opo-
sicion se publicara en el Boletin Oficial del Parlamento de Galicia y en la pagina web cor-
porativa www.parlamentodegalicia.gal. Se concedera, a partir de ese momento, un plazo
de diez (10) dias para que las personas aspirantes hagan las alegaciones que consideren
oportunas ante el tribunal.

6.2. Fase de concurso.
6.2.1. Acreditaciones.

La documentacion acreditativa de los méritos alegados debera referirse a la fecha de
publicacion de la convocatoria en el Diario Oficial de Galicia.

Los méritos a que se refiere el punto 3.1.b), de no constar en poder de la Administracion
parlamentaria, se acreditaran con la siguiente documentacion:

— Los servicios prestados en otras administraciones publicas, asi como los derechos de
conciliacion ejercidos en ese periodo, mediante una certificacién de la unidad de personal
del organismo correspondiente. Junto con el certificado se acompanara la documentacion
acreditativa debidamente compulsada de los méritos en él reflejados, entre la cual se en-
contrara el nombramiento como personal funcionario, como interino o como contratado
administrativo, o bien el contrato laboral.

— Los cursos de formacion, mediante la presentacion del original o la copia compulsada
del documento acreditativo de su realizacion, donde debe figurar el nimero de horas de
duracién del curso.

No se tendran en cuenta las certificaciones que no se ajusten a lo establecido en este
punto o las que, en cualquier caso, no acompafien la documentacién acreditativa de los

meéritos reflejados en la certificacion.

En el caso de presentacion por sede electrénica, se estara a lo dispuesto en el parrafo
final del apartado 1 de la base tercera.

6.2.2. Valoracién de los méritos.

La puntuacién maxima de la fase de concurso sera de 20 puntos.
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En ningun caso la puntuacion obtenida en la fase de concurso podra aplicarse para su-
perar la fase de oposicion.

La fase de concurso consistira en valorar a las personas aspirantes que superen la fase

de oposicién los siguientes méritos:
a) Antigliedad y experiencia profesional, hasta un maximo de 6 puntos:

a.1) Por servicios prestados como personal funcionario de carrera en el extinto grupo E
o en el actual grupo D en el Parlamento de Galicia: 0,020 puntos/mes. A estos efectos, se
consideran servicios prestados el tiempo de disfrute de la excedencia para el cuidado de
hijas/os y familiares.

a.2) Por servicios prestados como personal funcionario de carrera en los distintos cuer-
pos de otras administraciones publicas en los grupos a que hace referencia el apartado
anterior: 0,010 puntos/mes. A estos efectos, se consideran servicios prestados el tiempo
de disfrute de la excedencia por cuidado de hijas/os y familiares.

b) Puestos similares, hasta un maximo de 3 puntos:

Por el trabajo desarrollado en la Administracion publica en anteriores puestos, en mate-

rias relacionadas con el puesto a que se opta: 0,050 puntos/mes.
c¢) Grado personal consolidado, hasta un maximo de 2 puntos:
— Nivel 16: 1 punto.
— Nivel 17: 2 puntos.
d) Ejercicio de derechos de conciliacién, hasta un maximo de 1 punto:

Se contabilizara la conciliacién en los cinco afios anteriores a la fecha de publicacion de
esta convocatoria en el Diario Oficial de Galicia.

— Permiso por parto, adopciéon o acogida (articulos 121 y 122 de la LEPG): 0,20 puntos.
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— Permiso del otro progenitor por parto, adopcién o acogida (articulo 124 de la LEPG):
0,20 puntos.

— Reduccién de jornada (articulo 59.1.f) del Estatuto de personal del Parlamento de
Galicia): 0,04 puntos/mes.

— Excedencia para el cuidado de hijas/os y familiares (articulo 176 de la LEPG): 0,04 pun-
tos/mes.

Los meses se computaran por dias naturales (30 dias).
e) Formacion, hasta un maximo de 8 puntos:

Por la realizacion de cursos de formacion impartidos a instancia de la Administracion
parlamentaria, por otras administraciones publicas, escuelas oficiales de formacién de las
comunidades auténomas y universidades o por otras entidades, siempre que, en este ulti-
mo caso, los cursos cuenten con una homologacion oficial.

A estos efectos se valoraran los cursos realizados sobre procedimiento administrativo,
archivo, atencién a la ciudadania, seguridad y salud laboral, contratacién administrativa,
gestion administrativa, personal, igualdad, derecho sancionador, responsabilidad patrimo-
nial, lenguaje administrativo, informatica, idiomas oficiales de la Unidon Europea y cualquier
otra materia relacionada con las funciones propias de este tipo de puestos de trabajo.

La valoracion de los cursos se hara de acuerdo con los siguientes criterios:

— Por cada curso igual o superior a 12 horas lectivas y hasta 39 horas lectivas: 0,50 pun-
tos por curso.

— Por cada curso igual o superior a 40 horas lectivas y hasta 74 horas lectivas: 1,00 pun-
tos por curso.

— Por cada curso igual o superior a 75 horas lectivas: 1,5 puntos por curso.
No se valoraran los cursos que no acrediten las horas de duracién, ni los cursos infe-

riores a 12 horas lectivas, ni los diplomas relativos a jornadas, seminarios, simposios y
similares.
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6.2.3. Publicacion de las puntuaciones.

Las puntuaciones obtenidas en la fase de concurso se haran publicas en el Boletin Ofi-
cial del Parlamento de Galicia, en la pagina web corporativa www.parlamentodegalicia.gal
y en el tablén de anuncios del Parlamento de Galicia, con posterioridad a la publicacién de
las calificaciones del ultimo ejercicio de la fase de oposicion.

Las personas aspirantes dispondran de un plazo de diez dias habiles, contados a partir
del siguiente a la publicacion, para efectuar ante el tribunal las alegaciones que consideren
oportunas respecto a la puntuacion otorgada en la fase de concurso.

Séptima. Listado de las calificaciones finales

7.1. Finalizadas las pruebas, el tribunal emitira una resolucién con los resultados obteni-
dos por cada persona aspirante en las fases de concurso y de oposicion y la suma total de
los puntos, que se publicara en el Boletin Oficial del Parlamento de Galicia y en la pagina
web corporativa. Solo superara las pruebas la persona aspirante que obtenga la mayor
puntuacion.

En la misma resolucion el tribunal elevara a la Mesa del Parlamento una propuesta en
favor de la persona aspirante que haya obtenido la mayor puntuacion.

En el supuesto de empate en las puntuaciones de dos 0 mas personas aspirantes, se
resolvera a favor de la persona que haya obtenido la puntuacién mas alta en la segunda
parte del primer ejercicio. De continuar el empate, se resolvera acudiendo a la puntuacion
obtenida en la primera parte del primer ejercicio, y si continla se acudira a la puntuacion
conseguida en la fase de concurso. Si persiste el empate, se resolvera por el orden alfabé-
tico del primer apellido comenzando por la letra L, de conformidad con el sorteo realizado
y publicado en la web corporativa.

7.2. La Mesa del Parlamento adoptara el acuerdo de finalizacion del proceso selectivo
y de aprobacién de su resultado, con el ingreso de la persona propuesta en el cuerpo
administrativo del Parlamento de Galicia. Este acuerdo se publicara en el Boletin Oficial
del Parlamento de Galicia y en la pagina web corporativa y se le notificara a la persona
seleccionada.

Octava. Presentacién de documentos

La persona seleccionada debera presentar ante la Presidencia del Parlamento, siempre
que no conste en poder de la Administracion parlamentaria, en el plazo de veinte (20) dias
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¥

naturales desde que se haga publico el acuerdo de aprobacion por la Mesa del Parlamento
de Galicia, la siguiente documentacion:

La copia cotejada del titulo exigido, de la certificacion de haber aprobado las pruebas
referidas en la base segunda, apartado b) o de la certificacién académica que acredite
haber realizado todos los estudios para su obtencién, siempre que no consten en poder de
la Administracion parlamentaria. En el caso de las titulaciones obtenidas en el extranjero,
deberan presentar la credencial de su convalidacién u homologacion.

Si, dentro del plazo fijado, excepto en los casos de fuerza mayor libremente apreciados
por el letrado oficial mayor, no presenta la documentacion o si, después de examinarla, se
deduce que carece de alguno de los requisitos sefialados en la base segunda, la persona
no podra ser promovida y quedaran anuladas sus actuaciones, sin perjuicio de la respon-
sabilidad en que pueda incurrir por falsedad en la solicitud inicial.

Novena. Nombramiento

Una vez acreditada la posesion de los requisitos exigidos, la persona seleccionada sera
nombrada por resolucién de la Presidencia como personal funcionario del cuerpo adminis-
trativo del Parlamento de Galicia. Este nombramiento se le notificara a la persona intere-
sada y se publicara en el Diario Oficial de Galicia, en el Boletin Oficial del Parlamento de
Galicia y en la web corporativa www.parlamentodegalicia.gal

La persona funcionaria debera tomar posesion, ante la Presidencia del Parlamento, del
puesto que se le asigne dentro del plazo de un mes desde la notificacién del nombramiento.

La falta de toma de posesion dentro del plazo, imputable a la persona interesada, pro-
ducira el decaimiento de su derecho a ocupar la plaza objeto de este proceso selectivo.

Décima. Clausula final

Contra esta convocatoria, que pone fin a la via administrativa, se podra interponer, po-
testativamente, un recurso de reposicion ante la Mesa del Parlamento de Galicia en el
plazo de un mes, contado desde el dia siguiente a de su publicacién en el Diario Oficial de
Galicia, de conformidad con lo establecido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del proce-
dimiento administrativo comun de las administraciones publicas, o directamente un recurso
contencioso-administrativo ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal Su-
perior de Justicia de Galicia, en el plazo de dos meses, a contar desde el dia siguiente a
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su publicacion, segun el articulo 10.1 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la
jurisdiccidon contencioso-administrativa.

Santiago de Compostela, 8 de julio de 2019

Miguel Angel Santalices Vieira
Presidente del Parlamento de Galicia

ANEXO |
Temario del cuerpo administrativo del Parlamento de Galicia

1. El Reglamento del Parlamento de Galicia: naturaleza y estructura.

2. Los organos parlamentarios: la Presidencia, la Mesa, las comisiones, las ponencias,
el Pleno, la Diputacion Permanente y la Junta de portavoces. Los grupos parlamentarios.
La gestion administrativa de su actividad.

3. El funcionamiento del Parlamento: el orden del dia, las sesiones y los debates.

4. El procedimiento legislativo comun. Los proyectos y las proposiciones de ley. Su tra-
mitacion administrativa.

5. Los procedimientos legislativos especiales. Su tramitacion administrativa.

6. Los diversos procedimientos parlamentarios: la investidura, la mocion de censura y la
cuestion de confianza.

7. Las interpelaciones y las preguntas. Las proposiciones no de ley y las mociones.
Su gestion administrativa.

8. Los debates generales, las comparecencias y las sesiones informativas.

9. La ley: concepto y clases. Disposiciones del Ejecutivo con fuerza de ley: decretos-ley
y decretos legislativos.

10. El reglamento: clases. Fundamento y limites de la potestad reglamentaria.

11. El acto administrativo: concepto y clases. Elementos del acto administrativo. Sujeto,
objeto, causa, fin y forma. Eficacia. Ejecutividad y suspensién. Nulidad y anulabilidad. Re-
vocacion y revision de oficio.
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12. El procedimiento administrativo: concepto y naturaleza. La Ley del procedimiento
administrativo comun de las administraciones publicas.

13. Iniciacién, ordenacion, instruccion y finalizacion del procedimiento administrativo.
14. Los recursos administrativos: concepto y clases. Requisitos generales. Materias im-
pugnables, legitimacion y 6rganos competentes. Recurso de alzada, de reposicion y de

revision.

15. La contratacién administrativa en la Administracion parlamentaria. Elementos y cla-
ses de los contratos. Formas de adjudicacion.

16. Efectos, cumplimiento y extincion de los contratos administrativos.

17. La autonomia administrativa del Parlamento. El Reglamento de organizacion y fun-
cionamiento de la Administracion del Parlamento de Galicia.

18. El personal al servicio de la Administracion parlamentaria. Clases de personal.
Los sistemas de acceso y de provisidon. Derechos y deberes. El régimen disciplinario.

19. Las situaciones administrativas y el régimen de incompatibilidades del personal de
la Administracion parlamentaria. Extincion de la relacion funcionarial.

20. La normativa autonémica del trabajo en igualdad en Galicia.

21. El sistema retributivo del personal de la Administracion parlamentaria. Nominas:
estructura y normas de confeccion. Altas y bajas.

22. El procedimiento financiero de la ejecucion del presupuesto de gasto. Organos com-
petentes. Fases del procedimiento.

23. Conocimiento y practica de las herramientas ofimaticas Word y Excel.
24. Conocimiento y practica de la herramienta ofimatica Outlook.

25. Conocimiento y practica de la herramienta ofiméatica Adobe.
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ANEXO I

SOLICITUD DE PARTICIPACION EN PROCESOS SELECTIVOS

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

NOMBRE/RAZON SOCIAL PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF

NOMBRE DE LA ViA NUMERO PISO | PUERTA
CODIGO POSTAL | PROVINCIA AYUNTAMIENTO LOCALIDAD

TELEFONO CORREOQ ELECTRONICO

Y EN SU REPRESENTACION (se debera acreditar la representacion fehaciente por cualquier medio valido en derecho)
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF

DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACION
Medio de notificacién preferente

[ Electrénico, a través de la direccién de internet https://sede.parlamentodegalicia.gal. Solo se podré acceder a la notificacién
con el certificado electrénico asociado al DNI de la persona indicada.

I“ Postal (cubrir la direccién solo si es distinta a la indicada anteriormente)

NOMBRE DE LA ViA NUMERO PISO  PUERTA

CODIGO POSTAL | PROVINCIA AYUNTAMIENTO LOCALIDAD

OBJETO DE LA SOLICITUD:
Participacion en la convocatoria del PROCESO SELECTIVO:

DOCUMENTACION QUE SE APORTA:
[ Fotocopia del DNI

[ Certificacion acreditativa del conocimiento de la lengua gallega en el nivel exigido

[ Justificante de haber abonado los derechos de examen

[ Acreditacion del grado de discapacidad superior al 33 %, por lo que solicitan las adaptaciones indicadas en observaciones
[ Declaraciones segln los modelos anexos que figuran en las bases

[ otros

OBSERVACIONES:

[ La persona solicitante o representante declara que todos los datos contenidos en esta solicitud y en los documentos que se
aportan son ciertos.
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El Parlamento de Galicia es el responsable de estos datos, que serdnincorporados al registro de la actividad de tratamiento
denominada «Procesos selectivos», cuya finalidad es la gestion de seleccién de personal, legitimada por el cumplimiento
de los deberes legales. Destinatarios: no estd prevista la cesién de datos. Derechos: las personas solicitantes podran
ejercer sus derechos, previstos en los articulos 15 al 22 del Reglamento general de proteccién de datos, a través de la pagina
web: http://www.parlamentodegalicia.gal/portada/protecciondatos, en la que disponen de informacién adicional.

LEGISLACION APLICABLE

Bases de la convocatoria de los procesos selectivos

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de régimen juridico del sector publico

Estatuto de personal del Parlamento de Galicia

Ley 2/2015, de 29 de abril, del empleo publico de Galicia

Real decreto legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto basico del
empleado publico (TRLEBEP)

Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la jurisdiccién contencioso-administrativa

FIRMA DE LA PERSONA SOLICITANTE O REPRESENTANTE

Lugar y fecha

Presidencia del Parlamento de Galicia

ANEXO Il
Declaracion responsable de los méritos que se alegan para participar en el
proceso selectivo para ingresar por promocién interna en una plaza del cuerpo
administrativo del Parlamento de Galicia

aspirante a participar en el proceso selectivo para la cobertura de una plaza del cuerpo ad-
ministrativo del Parlamento de Galicia, que ocupa el puesto de ......................... del cuerpo
auxiliar en esta administracion,

Declara responsablemente:

Que los méritos que se relacionan son correctos y ciertos y que estan justificados docu-
mentalmente en las acreditaciones que se acompafian, o bien ya constan en poder de la
Administracién parlamentaria.

a) Antigiiedad.

a.1) Servicios prestados como personal funcionario de carrera del Parlamento de Ga-

licia en el extinto grupo E o en el actual grupo D (a estos efectos, se consideran servicios
prestados el tiempo de disfrute de la excedencia para el cuidado de hijas/os y familiares).
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PUESTO: o Grupo: ........ Tiempo: ..... meses.
PUESTO: e Grupo: ........ Tiempo: ..... meses.

a.2) Servicios prestados como personal funcionario de carrera en los distintos cuerpos de
otras administraciones publicas en los grupos a que hace referencia el punto anterior.

AdMINIStracion PUDIICA de:........coiiiiiiiiiie e e e e e e
U= (o L PP Grupo: ........ Tiempo: ..... meses.
FaXe laalTaT ISy ix=Toi o) o I o U] o] [ To= e [T
U= (o LR Grupo: ........ Tiempo: ..... meses.

b) Trabajo desarrollado en la Administracion publica en anteriores puestos, en materias
relacionadas con el puesto a que se opta.

PUESTO: e Grupo: ........ Tiempo: ..... meses.
c¢) Grado personal consolidado: ..........

d) Conciliacion en los cinco afos anteriores a la fecha de publicacién de esta convoca-
toria en el Diario Oficial de Galicia.

Los meses se computaran por dias naturales (30 dias).

d.1) Tiempo de permiso por parto, adopcion 0 acogida: .........ccceeeeeeeeeiiciirieeeeeennn. meses.
d.2) Tiempo de permiso del otro progenitor por parto, adopcién o acogida: .......... meses.
d.3) Tiempo de reduccion de jJornada: ............eeeeeeiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e meses.

(Articulo 59.1.1) del Estatuto de personal del Parlamento de Galicia).
d.4) Tiempo de excedencia para el cuidado de hijas/os y familiares: ..................... meses.

(Articulo 176 de la LEPG).
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e) Formacion.

Denominacion del curso Entidad que lo imparte Ar'm d9, Horas.§1e
realizacién duracion
Santiago de Compostela, ...... (o = de 2019
(Firma)
ANEXO IV
Declaracion responsable
D D, e —— CONDNI ...,

Declara responsablemente:

Que no ha sido separado/a del servicio de ninguna Administracion publica mediante ex-
pediente disciplinario ni esta inhabilitado/a con caracter firme para el ejercicio de funciones
publicas.

Firma esta declaracion a los efectos de participar en el proceso selectivo para ingresar
por promocion interna en una plaza del cuerpo administrativo del Parlamento de Galicia.

Santiago de Compostela, ...... (o = Y de 2019
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